Politique de protection des données a caractere personnel

1. Qui est le responsable du traitement et qui estégegué a lprotection des données ?

L'étude Fabienne JEANDRAIN, Notaire traite desdonnées a caractere personnel dans le cadre dasegtés

Fabienne JEANDRAIN, Notaire, situé aChaussée d'lvoz 275 4400 FLEMALLE, avec le numéro d'entreprise
0824.164.854, agit en tant que responsable du traitemetds données a caractére personnel effectué au sein
del'étude(ciaprés "lEtude"). Le responsable du traitement est la personne physique ou morale qui détermine
lesfinalités et les moyens du traitement des données a caractere personnel.

L'étude est souciegede la protection de la vie privée éklide s'engage a protéger et a traiter vos données a
caractére personnel avec un soin particulier et en toute transparence, dans le strict respect de la législation
relative a la protection de la vie privée, notamméaiReglement général sur la protection des données (UE)
2016/679(craprés RGPD):

Conformémeniau RGPBt au Code de conduitel'étude adésigné un délégué a la protection des données, a
savoirPrivanot ASBL. Ledélégué a lgorotection des données peut étre contacté a I'adresse électronique
suivante :info@privanot.be, ou par lettre a lI'adresse suivant@rivanot asbl, Rue de la Montagne 30, 1000
Bruxelles.

Par le biais de cette politique geotection des donnéea caractergrersonne] nous souhaitons vous donner
plus d'explications sur la maniére dont nous traitons les données personnelles que nous déouss.
trouverez dans cette politique les réponses aux questions suivantes :

Qui est le responsable du traitement et qui estidégué a lgprotection des données ?

Pourquoi vos donnéeds caractergpersonnel sonklles traitées ?

Quelle est la base Iégale du traitement de vos donriéearactérepersonnel ?

Quelles sont les donnéeéscaracterepersonnel traitées pardtude ?

Quelles sont les sources d'information ?

A qui vos donnéea caractérepersonnel peuventlles étrecommuniquées

Qui sont nos sousaitants ?

Vos donnéesa caracterepersonnel seronklles transférées en dehors de I'Espace économique
européen (EEE) ?

Combien de temps vos donnéasaractérepersonnel serontlles conservées ?

Comment la sécurité et la confidentialité desdonnéesa caractérgersonnel sonellesassurée®
Quels sont vos droits ?

<LK <LKLKLKLKKKLKKL

< <<

!Code de conduite de la Chambre nationale des notaires du 28 janvier 2021 précisant certaines nealaitiéstion
du Réglement général sur la protection des données (UE) 2016/679 (RGPD) pour les notaires.


mailto:info@privanot.be

Fabienne JEANDRAIN, Notaire
Version 28/01/2026

Notons que les informationgelatives autraitement de données caractérepersonnel desollaborateurs
interneseffectuésdans le cadre da®ssources humaindgurent dans le reglement du travail détude. Les
informationsrelatives autraitement de données a caractere personnel dedlaborateursexternes dans le
cadre degessources humainefigurent dans lesontratsde service ou les documents de politique générale
de l'étude.

2. Pourguoi vos donnéegscaractergersonnel sontlles traitées ?

L'étudecollecte et traite des données a caractére personnel dans le but principal d'assurer la sécurité
juridique des transactions dont le notaire garantit I'authenticité, ainsi que pour la gestion des dossiers confiés
aunotaire.

- En outre les opérations de traitement sont nécessaires pour réaliser d'autres taches et objectifs
importants, a savoila gestion des dossiers de I'étude, incluant les traitements effectués avant et apres
I'exécution d'un acte authentique, ®bue les recherches et vérifications nécessaires, ainsi que tout
autre traitement requis pour accomplir les devoirs du notaire en tant qu'officier public et les missions
confiées par les citoyens

- gestionadministrativeet suivides dossiers destoyens y compris la facturation et la comptabilité ;

- Procéder aux vérificationst contrblesnécessaireslans le cadre de la législation relative a la lutte
contre le blanchiment d'argent ;

- assurerla sécurité des batiments, des biens, du personnel et des visiteurs grace a la surveillance par
caméra ;

- optimiser la navigation sur le site wealrace a l'utilisation de cookies

- améliorer la qualité deopérations &  Q GailsdeRcadre de lgréparation des actes et des
documentsnécessaires a l'exercice des fonctions des notaires en tant qu'officiers pgidios a
l'utilisation de systéemes d'intelligence artificieidfaible risque

3. Quelle est la base légale du traitement de vos donaéssactérgpersonnel ?

Licéité- Les traitemerts de données & caractére personnel effectysir le notairesont considéré comme
licitesR8 & f 2 N&, ddphsiaQlapariidesiad, yidcessaisau respect d'une obligation légale & laquelle le
notaire est soumis ou nécessa@IS ES Odzi A 2y RQdzyS YA &daA2y RQAYGSNB G Lz

dz 88AYy RS £.QSidzRS Sai Ay@dSaia

Les traitements de donnéesa caractérepersonnelsonteffectués LJ- NJ f srdbésdzRriire autres, pasns
gue ce soit limitatifdes |égislatiors suivantes :
- Loi du 25 Ventbése an ¥bntenant organisationlu notariat ;
- Loidu 18septembre2017relative a la prévention du blanchiment de capitaux et du financement du
terrorisme et a la limitation de I'utilisation des espéces

En outre, la licéité duraitement peut également étref 2 y R S Sinté@tdidgitinfe @u responsable de
traitement, comme dans le cate I'amélioration de lasatisfaction des clientsu de la sécurisation de I'étude
au moyen d'une caméra de surveillance

Enfin, la licéité du traitement peut étre fondée sur le consentement de la personne concernée, par exemple
lorsque des cookieson fonctionnelssont utilisés sur le site web détude.
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4. Quelles sont les donnéascaractergersonnel traitées parétude ?

Suivantles services auxquels vous faites appdltutie peut étre amenée &raiter les données caractére
personnel suivantes :
- données d'identification (nom, prénom, état civil, numéro de registre national, lieu et date de
naissanceetc. ;)
- données de contadfadressepostak, adresse électroniquenuméro de téléphonestc.) ;
- données économiques et financier@wuméro de compte bancairetc.) ;
- données relativea lacapacité juridique
- d2yySSa NBflF(GAQOSanel f QI OGABAGS LINRPFSAaaA?2
- donnéesrelatives awactes passés dz a SAYy ;RS f QS dzRS
- donnéesrelatives a la compositiofamiliale, sociale, fiscale ou autre que le notaire doit recueillir
aupres des sources officielles et des administrations concernant votre personne
- images desidéosurveillance

5. Quelles sont les sources d'information ?

En tant qu'officier publicl.J2 dzNJ f QI OO 2 Y LJX A & & SnotSing ést aRéhé & cBlkecter eDutillsed A (1 S & =
des données a caractére personnel vous concernant

Les donnéea caracteérepersonnelvous concernanproviennent:

- devousmémeou de votre représentant légal ;

- des sources de données authentiques strictement encadrées par une législation spécifique, comme le
Registre national, la Banque Carrefour d8deurité Sociale, le Registre central sucoaeiss, le Registre
Central desContrats deCohabitation et deMariage etc. ;

- R Qganismes officiels autorisés a fournir des données aux notaires dans le cadre de leurs fonctions
publiques ;

- R fdges filméeparune ou plusieurs caméras d@éosurveillance

6. A qui vos donnéeis caractérgersonnepeuventelles étrecommuniquée®

Les données a caractére personnel traitées pandled 2 Yy i & dza &u® caimmuniudesy dBsCliers
("destinataires") suivant lecontexte du traitement, eparticulier:

- auxpartenaires légalement autorisés, tels quedesvices publicst lesinstitutions notarialespour la
conservation des transcriptions d'actes et de leurs métadonnées dans le cadre de I'enregistrement
électronique et pour l'inscription de vos données dans les registres centraux de la profession notariale
(p. ex le Registrecentral descontrats de mariage le Registrecentral descontrats de mandat le
Registre central dedéclarationsrelatives a la désignation d'un administrateur ou d'une personne de
corfiance etc ;)
- a la Fédération RoyalewNotariat belgeasbl en ce qui concerne les données relatias< biens
immobilierss FAYy RQs i NB Sy NB3IA il NnBSideajnt poabutegt 8e générarS RS R
des statistiques et de permettre aux notaires d'estimer la valeur des biens immobiliers dans le cadre
de l'exercice de leurs fonctions ;
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- alaChambre provinciale des notairesncernée par votre dossi@t/ou la Chambre nationale des
notaires(par exemple, dans le cadre taurs fonctions en matiére de contréle comptable ou dans le
cadre de la prévention et de la lutte contre le blanchiment d'arpent

- auxautres notairesimpliqués dans votre dossi€par exemple, dans le cadre d'un acte de vente
immobiliere) ;

- auxArchives de I'Etapour la conservation dedossiersdes minutes et des testaments

- auxbanquesmpliguées dans votre dossier

- L 'ekp@tcomptabldfiscalistequi gere lacomptabilité de Etude;

- auxsoustraitants pour la gestion et la continuité dettude, tels que legournisseurs de logiciefsour
la préparation des actes

7. Quisont nos sougraitants?

Un soustraitant est une personne physique ou moralene autorité publigue, une agence ou un autre
organisme qufraite des données a caractére personpelr le compte de étude.

L'étude utilise notammentlescatégories desoustraitants suivants :

- Fournisseur d&ardware;

- Fournisseurs ddogiciels par exemple pour la gestion ddessierset de la comptabilité ;
- Fournisseur d serveurbackup ;

- Fournisseur de services de destruction de documents papier ;

- Fournisseur de caméras deléasurveillance ;

- Consultant ou collaborateur externe ;

8. Vos donnéesa caractéergersonnel serontllestransférées en dehors d&bkpace
economique europeereEE?

En principeyos données caractéregpersonnel ne seront pasansférées en dehors dé&Elspace économique
européen(ciapres "EEE!)

¢2dzi ST2Aa3 RI yoadofin€es &dragtérdoe shribelseratent néanmoinstransférées vers des
pays situésn dehors de EEEet que la Commission européenng consictré que le pays vers lequel les
données sont transférées n'offre pas un niveau de protection adéqéande s'efforcera de protéger vos
donnéesa caracterepersonnel en fournissant des garanties supplémentaires (par exemple, en concluant des
clauses contractuelles types approuvées par la Commission européenadoptantdes régles d'entreprise
contraignantesetc.).

9. Combien de temps vos donné&esaractérgersonnel serontlles conservées ?

En vertu du principe ddimitation de laconservation des données a caractére personnel, les données
susmentionnées ne peuvent étre conservées que pendant la durée nécessaire a la réalisation de la finalité
poursuivie et ce, en fonction des lois spécifiguement applicables et des délais de prescription des créances
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commerciales et personnelled.es durées de conservation-dgssous correspondent aux durées de
conservation indiquées dans le registre desivités deraitement de lEtude.

Les durées de conservation varient suivant la natleég documentsa savoir.

- lesfiches clientgles citoyens seront consermsg aussi longtemps que le citoyen n'aura pas choisi de
changer de notaire, et seront conseegau maximum pendant toute la durée vie ducitoyenpour
permettre laprestation de services de cons&bnformément al'article 9 de la loi Ventése An Xl
contenant organisation u notariat);

- lesdossiers sont conservés pendant 30 aniwantleur cl6ture a des fins de preuvedqnformément a
l'article 3.27 du nouveagode civil)

- lesminutes sont conservées pendant 75 ans aprés la signature de |'asteoet ensuite transférées
aux archives de I'Etat (conformément a l'article 62 de |¥#itdse An XI contenant organisation du
notariat) ;

- leslivres(comptes)sont conservés pendal0 ans apres la cléture de I'exercioemptable

- lesrelevés de compte sont conservés pendadians apreda cloture de l'exercice

- lesdonnées a caractére personnel visées par la loi sur le blanchiment d'argent sont supprimées au
terme dQ dzypésiode de conservation d&0 ans tonformémentaux articless0 et 62, paragraphe 1,
de laloi du 18 septembr@017relative a la prévention du blanchiment de capitaux et du financement
du terrorisme et a la limitation de l'utilisation des espéces

- lesimages des caméraeront conservées pendanne duréemaximumR Q dzy (c¥hfoAm@&ment a
l'article 6 de la loi modifiée du 21 mars 2007 relative a l'installation et a l'utilisation de caméras de
surveillance)

- lesdonnées aaractére personndtaitéespour la gestion du site web sont conservées aussi longtemps
gue nécessairepour f afleinte desobjectifs;

- lesdonnéesa caractérepersomel traitées dans le cadre defogiciels dntelligenceartificielle ne
seront plus traitées par ces technologies une fois votre dossier cléturépatd:

10.Comment lasécurité et la confidentialitde vosdonnées personnelles soeatles
garanties ?

L'étude prend les mesuretechniques etorganisationnelleappropriées pour assurer un niveau de sécurité
adapté au risqu@ 9y 2 dziivhille Baddpt@ $5irdeRufes de sécurité pour le traitement des données a
caractére personnel énoncées dangdedede conduite de la Chambre nationale des notaires du 28 janvier
2021

Des mesures de sécurité sont prises pour empécher la plartéestruction l'altération, la divulgation non
autorisée de données a caractére personnel transmises, conservées ou traitées d'une autre maniére, ou l'acces
non autorisé a de telles données

LQ S (i wnatarile veille notammenta ce que :
- l'accés audocaux contenant des supports de donnéedt réservé aux personnes autorisées ;
- Il'environnement du serveuwoit correctement sécurisé ;
- les données caractérgersonnelsoientconservée®t détruites en toute sécurité ;
- un acces sécurisé aux données nécessaires pour atteindre la finalité poursuivie soit goxrni
employés et augoustraitants;
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- une procédure denotification de touteviolation de données a caractére personagplicable a tous
f S& Y S Yo NBsoit niss enfplacg (i dzR S

- une procédure de gestion dedroits des personnes concernéapplicable a tous les membree d
I'étude soit mise en place

- une politiqgue de sécurité de l'informatioaccessible a tous lesembres de &tude soit mise en place

- il existe unepolitique desensibilisatiorau RGPPour lesmembres de étude;

- des mesures de sécurité techniques, telles que des-faaredes logiciels antivirus et des mises a jour
de sécurité régulieresoit appliquées.

Ces mesuresont réguliéerement contrblées et révisépar leDPOsusmentionnéla suite dun controle.

L'étudea, conformément a l'article 28 du RGPD et a l'article 2 du Code de déontologie de la Chambre nationale
des notaires du 28 janvier 2024igné un contrat de sodsaitance avec ledifférents soustraitants auxquels
elle fait appel

11.Quels sontosdroits ?

En vertu de la loi sur la protection des données, vous disposez, en tant que personne concernée par le
traitement devosdonnéesa caractergpersonnel par étude, de plusieurs droits

Ainsi, vous avez,suivant les circonstancest sous réserve du respect de ses obligations légales et
fQFO002YLIX A4aSYSyld RS aSa YAadaAirzya ReAargisspidahtsi: LJdzof A O |

- Droit d'information: vous avez le droit de connaifrentre autresJesdonnéesa caractérepersonnel
gue létudetraite a votre sujet, les finalités de ce traitemelat,durée de conservation de ces donnges
etc.;

- Droit d'accés: vous avez le droit de consultet obtenir communication deslonnées a caractere
personnel vous concernant détenues et traitées NJ £;QS (G dzR S

- Droit de rectification vous avez le droit@ 2 6 (i Settificedion des données: caractérepersonnel
inexactes ou incomplétesus concernant

- Droit a I'effacement vous avez le droit de demander la destruction de vos données a caractere
personnelraitéeda LJ- NJ; f QS dzRS

- Droita la limitation dutraitement: vous avez le droit de restreindre le traitement de vos données a
caractére personnel, par exemple si vous contestez I'exactitude des données ;

- Droit a la portabilité des donnéesous avez le droit de recevoir vos données a caractére personnel
dans un format structuré, couramment utilisé et lisible par machine, et de les transmettre a un tiers ;

- Droit d'opposition: vous avez le droit de vous opposer au traitement de vos données a caractére
personnelLldr NJ £ QS G dzZRS y20GF NAI £ S

Vous pouvez exercer vos droits directement auprés é&eade par email fabienne.jeandrain@notaire.beu

par lettre Chaussée d'lvoz 275 4400 FLEMALLE ou auprés dudélégué a lgrotection des donnéepar email
info@privanot.be

Enfin, si vous estimez que vos droits ne sont pas respectés conformémddGRD vousétes habilité a
introduire une réclamation odéposer une plainte auprés de I'Autorité de protection des données (rue de la
Presse 35, 1000 Bruxelles via leur site welbttps://www.autoriteprotectiondonnees.bg).

*%k%k
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